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Informe de Supervisión 
No: 

005 

Contrato No: Contrato 013-2024 

 
1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO 

 

CONTRATISTA: LAURA VANESSA ARTUZ DELGADO 

IDENTIFICACIÓN: CC 1.045.717.087 de Barranquilla. 
TIPO DE CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

NOMBRE DEL SUPERVISOR : LUISA FERNANDA PEREZ ARIZA 

 
OBJETO DEL CONTRATO: 

 
LA PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
EN EL ÁREA JURÍDICA PARA LOS PROCESOS LABORALES 
INDIVIDUALES Y COLECTIVOS DE LA ENTIDAD 

PLAZO DE EJECUCIÓN: 31 DE DICIEMBRE DEL 2024 

FECHA DE INICIO DEL 
CONTRATO 

16/05/2024 

FECHA DE TERMINACIÓN DEL 
CONTRATO 

31/12/2024 

 

2. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO  
 

 
DESCRIPCIÓN 

 
VALOR 

 
Valor del contrato  

$ 18.750.000 

Valor del contrato ejecutado $8.750.000 

 
Valor por pagar con el presente Informe 

$ 2.500.000 

 
No. Factura o Cuenta de Cobro 

Cuenta de Cobro No. 05 

 

4.1 SERVICIOS RECIBIDOS A SATISFACCIÓN CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL MES 
DE SEPTIEMBRE 2024.  
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Detalle de las Actividades Realizadas 

A continuación, se mencionan las actividades que se relacionan con el desarrollo de las obligaciones 

contractuales, las cuales fueron revisadas y aprobadas para el pago del mes de septiembre de 2024: 

 

1. Modificaciones respecto al horario laboral de la circular SEM 20240806096                                                                              
para la implementación de la reducción de la jornada laboral correspondiente al personal 
administrativo de siembra más S.A.S -SI CUMPLE 

2.  Atención a la solicitud de copia de terminación de contrato al extrabajador ARNOLD GABRIEL 
DAZA LOPEZ, la cual solicito vía correo electrónico.  -SI CUMPLE  

3. Proyección de carta de aceptación de renuncia de la asistente ambiente LAURA VANESSA 
OSORIO PADILLA. En el cual se da por terminada la relación laboral de acuerdo con lo 
establecido en el artículo 62 y 63 del Código Sustantivo del Trabajo, modificado por el art 7 
del Decreto 2351/65. -SI CUMPLE 

4. Apoyo a recursos humanos en manifestaron concepto conforme a accidente de trabajo, 
entrega de documentos de la carpeta del personal operativos-jardineros.  -SI CUMPLE 

5. Elaboración de contrato obra labor a término fijo de la asistente ambiental MARIA JOSE 
GONZALEZ, identificada con cédula No.12345096514, verificación de los datos, 
estableciendo perdió de prueba proporcional a la duración del contrato de trabajo. -SI 
CUMPLE 

6. Se realizaron las corroboraciones contratadas (procuraduría, contraloría, policía, fiscalía, 
medidas correctivas, etc.) -SI CUMPLE 

7. Elaboración del acta de confidencialidad para la trabajadora MARIA JOSE GONZALEZ. -SI 
CUMPLE 

8. Recepción de hoja de vida para el banco de carpetas personal operativo- jardinero. -SI 
CUMPLE 

9. Apoyo al área de recursos humanos, para matriz referente a PQRS, validación de la norma 
aplicada, términos para responder PQRS. -SI CUMPLE 

10. Conceptos jurídicos para aplicación del uso y apropiación de las Tecnologías de la Información 
y las Comunicaciones entre los ciudadanos. -SI CUMPLE 

 
 

 

 
 
3. RESUMEN DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA SUPERVISIÓN. 

 
a) Seguimiento financiero y presupuestal del contrato. 
b) Conformación, actualización y seguimiento del expediente con la documentación relacionada 

con la ejecución del contrato.  
c) Verificación y aprobación de los soportes necesarios para el pago. 
d) Expedición de la certificación del recibo a satisfacción correspondiente al periodo descrito, de 

conformidad con el servicio recibido. 
e) Trámite de reconocimiento y pago de honorarios ante la Oficina de Contabilidad 
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CONCEPTO DE APROBACIÓN: 
 
Revisado el informe y los entregables del contratista. Para el pago de sus honorarios del periodo 
comprendido entre el 01 de septiembre de 2024 y hasta el 30 de septiembre de 2024, se concluye 
que el pago ha sido: 

Autorizado                                                                 Negado 
 
 
Se firma en Barranquilla, a los treinta (30) días del mes de septiembre de 2024. 
 
 
 
 
__________________________ 
LUISA FERNANDA PEREZ ARIZA 
SUPERVISOR 
REVISION Y APROBACIÓN  

X  


